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1-1 自店情報登録・変更画面について 
 基本情報 

自店の基本となる情報を入力します。 
店舗名・住所情報については、見積書・納品書・請求書・出品明細書に記載する重要な情報です。 
 

 口座情報 
自店の口座情報を入力します。 
銀行口座情報（最大 2つまで）・郵便振替情報については、見積書・納品書・請求書・出品明細書に記載する重要な情報です。 
 

 店舗情報 
自店の取扱内容など広告情報を入力します。 
現在は、当システムでは項目を使用していないため必須項目はありません。 
自店の情報管理として自由に使用してください。 
 

 システム設定 
当システムを使用していく上で重要な設定です。 
税金の取扱については、見積書・納品書・請求書・古書価格認定書での金額の算出時に使用する重要な設定です。 
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1-2 基本情報について 
1-2-1 基本情報① 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 店舗コード 

入力形式：半角数字 8桁 
内容  ：全国古書連合にて使用しているコード 

• 古物商許可証番号 
入力形式：半角英数字 
内容  ：自店を運営する上で使用している許可証番号 

• 店舗名（入力必須項目） 
入力形式：全角 
内容  ：自店の名称 
※ 見積書等の書類に記載されます。 

• 店舗名よみ 
入力形式：全角ひらがな 
内容  ：【店舗名】のよみ 
注意点 ：【店舗名】の入力後に自動的に【店舗名】に入力した内容が 
「ひらがな」で表示されます。 

• 店舗名（ローマ字） 
入力形式：半角英字 
内容  ：【店舗名】のローマ字表記 

• 〒（入力必須項目） 
入力形式：半角英数字 999-9999形式  
内容  ：自店の住所の郵便番号 
注意点  ：都道府県、住所の自動変換に使用します。正しく入力してください。 
※ 見積書等の書類に記載されます。 

• 都道府県 
入力形式：全角 
内容  ：自店の住所の都道府県 
注意点 ：【〒】を入力後に自動的に【〒】に入力した情報より 

検索された都道府県が表示されます。 
【〒】の入力情報に不備がある場合は、何も表示されません。 

※ 見積書等の書類に記載されます。 
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1-2-2 基本情報② 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点等、備考等） 
• 住所（入力必須項目） 

入力形式：全角 
内容  ：自店の住所（○○区○○町まで） 
注意点 ：【〒】を入力後に自動的に【〒】に入力した情報より検索された 

都道府県以下の住所が表示されます。（○○区○○町） 
地域によっては、自動変換される範囲が変わりますのでご注意ください。 
【〒】の入力情報に不備がある場合は、何も表示されません。 

※ 見積書等の書類に記載されます。 
• 住所尾部 

入力形式：全角   
内容  ：自店住所の尾部【〒】からの自動変換で表示された 

【都道府県】【住所】以降の情報（建物名を含む） 
 ※ 見積書等の書類に記載されます。 

• 電話（入力必須項目） 
入力形式：半角英数字 99-9999-9999形式 
内容  ：自店の電話番号 
※ 見積書等の書類に記載されます。 

• FAX 
入力形式：半角英数字 99-9999-9999形式   
内容  ：自店の FAX番号 
※ 見積書等の書類に記載されます。 

• 頭書 
入力形式：全角 
内容  ：有限会社、株式会社等 

• 代表者名 
入力形式：全角 
内容  ：自店の代表者名 
※ 見積書等の書類に記載されます。 

• 代表者名よみ 
入力形式：全角ひらがな 
内容  ：自店の代表者名のよみ 
注意点 ：【代表者名】入力後に自動的に【代表者名】に入力した内容が 

「ひらがな」で表示されます。 
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1-3 口座情報について 
1-3-1 口座情報について① 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
※ 口座情報(1)、口座情報(2)、郵便振替情報のいずれかを 
必須で入力してください 
全項目を見積書等の書類に記載しますので、ご注意ください。 
 
• 口座情報(1) 金融機関名 

入力形式：全角   
内容  ：自店の口座情報（金融機関） 
注意点 ：金融機関名までを入力してください。例：○○銀行 

• 口座情報(1) 支店名 
入力形式：全角 
内容  ：自店の口座情報（金融機関 支店名） 
注意点 ：本店、支店、出張所までを入力してください。例：○○駅前支店 

• 口座情報(1) 預金種目 
入力形式：選択形式 
内容  ：▼ を押し「普通」または「当座」を選択 
注意点 ：必ず選択してください。手入力をするとエラーが表示されます。 

• 口座情報(1) 口座番号 
入力形式：半角英数字 
内容  ：自店の口座情報（口座番号） 

• 口座情報(1) 口座名義人 
入力形式：全角カタカナ 
内容  ：自店の口座情報（口座名義人） 
注意点 ：金融機関名までを入力してください。例：○○銀行 
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1-3-2 口座情報について② 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
※口座情報(2)については、自店で口座を複数開設し管理している場合に入力してください。 

• 口座情報(2) 金融機関名  
入力形式：全角 
内容  ：自店の口座情報（金融機関） 
注意点 ：本店、支店、出張所までを入力してください。例：○○駅前支店 

• 口座情報(2) 支店名 
入力形式：全角 
内容  ：自店の口座情報（金融機関 支店名） 

• 口座情報(2) 預金種目 
入力形式：選択形式 
内容  ：▼ を押し「普通」または「当座」を選択 
注意点 ：必ず選択してください。手入力をするとエラーが表示されます。 

• 口座情報(2) 口座番号 
入力形式：半角英数字 
内容  ：自店の口座情報（口座番号） 

• 口座情報(2) 口座名義人 
入力形式：全角カタカナ 
内容  ：自店の口座情報（口座名義人） 

 
※郵便振替情報については、自店で郵便口座を開設し管理している場合に入力してください。 

• 郵便振替情報 口座番号 
入力形式：半角英数字 
内容  ：自店の郵便口座情報（口座番号） 

• 郵便振替情報 口座名義人 
入力形式：全角カタカナ 
内容  ：自店の郵便口座情報（口座名義人） 
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1-4 店舗情報について 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、、備考等） 

• ホームページURL(1)  
入力形式：半角英数字 
内容  ：自店で開設しているホームページのURL 

• ホームページURL (2)  
入力形式：半角英数字 
内容  ：自店で開設しているホームページのURL 
注意点 ：ホームページを複数開設している場合や参照情報として登録したいURL 

を入力してください。例：http://www.kosho.or.jp（日本の古本屋） 
• E-MAIL(1) 

入力形式：半角英数字  
内容  ：自店で利用しているインターネットメールのアドレス。例：info@kosho.or.jp  

• E-MAIL(2)(3) 
入力形式：半角英数字  
内容  ：自店で利用しているインターネットメールのアドレス。 
注意点 ：メールアドレスを複数利用している場合に入力してください。例：info@kosho.or.jp  

• 取扱分野口座情報(1)(2) (3) (4) (5) 
入力形式：全角 
内容  ：自店で取扱を行っている古書の分野 例：洋書全般、歴史等 

• 沿線 
入力形式：全角 
内容  ：自店の接続沿線 例：JR○○線 

• 最寄駅 
入力形式：全角 
内容  ：自店の最寄駅 例：○○駅 

• 支店情報 
入力形式：全角 
内容  ：自店で支店を持っている場合に支店名を入力 例：○○駅前支店 

• 所属組合 
入力形式：全角 
内容  ：自店が所属している組合名 例：東京古書籍商業組合 

• 店舗アピール 
入力形式：全角 
内容  ：自店の紹介コメント  
備考  ：日本の古本屋等に登録する場合に使用してください。
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1-5 システム設定について 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、、備考等） 

• 書籍管理方法の設定 
入力形式：選択 
内容  ：「連動させる」または「連動させない」を選択 
注意点 ：「連動させる」を選択された場合は【書籍 ID】と【自店用在庫管理コード】 

は同値が設定されます。 
「連動させない」を選択し以前と同様に自店管理コードを使用される方は 
【日本の古本屋】の利用はできません。ご注意ください。 

備考  ：書籍 IDについて《当システム上で書籍情報を管理しているコード。重複なし》   
 自店用在庫管理コードについて《旧古書データシステムにて使用されていた項目。
【日本の古本屋】への書籍登録時、注文受付時に使用》 

※現在、自店でデータ管理をされていて【日本の古本屋】をご利用されている方は、 
「連動させる」を選択 ⇒ 書籍データをインポート ⇒  
【日本の古本屋】へデータの再アップロードを行ってください。 

 
• 価格計算方法の設定  

入力形式：ラジオボタン選択 
内容  ：税金の扱の選択 
注意点 ：各書類の金額算出時に使用します。 

• 税率 
入力形式：半角数字 1以上 
注意点 ：各書類の金額算出時に使用します。 
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2 書籍単品データ入力画面 
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2-1 書籍単品データ入力画面について 
 用途 

書籍データの入力方法を選択します。 
 

 【自分で入力】について 
書籍の情報を手入力する画面へ遷移します。 
 

 【データの取り込み】について 
書籍データを CSVファイル（.csv）またはテキストファイル（.txt）より取り込めます。 
 

 【データの重複】について 
書籍データ取り込み時にデータの重複チェックを行います。 
・取り込みデータ内での重複 
・書籍データと取り込みデータ間での重複 
重複がある場合は、重複データ処理選択画面が表示されます。



2 書籍単品データ入力画面 2-2 データの取り込みについて 
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2-2 データの取り込みについて 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、、備考等） 

• 取り込みデータレイアウトの選択 
入力形式：選択形式 
内容  ：「日本の古本屋」レイアウト 

「旧古書データベース」レイアウト 
「当システム」レイアウト 

注意点 ：レイアウト選択後にレイアウト一覧が表示されます。 
内容を確認してください。 

• 選択レイアウト一覧 
内容  ：選択されたレイアウトの内容を表示します。 
備考  ：「項目名」選択したレイアウトの項目名 

「属性」項目のデータ属性 例：文字、数値、日付 
「桁数」項目の桁数  
「設定先項目」システムの書籍データの設定先 

注意点 ：このレイアウトに一致したデータを用意してください。 
一致しない場合は正しくデータを取り込めません。 
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2-3 取り込みデータの重複について 

 
 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、、備考等） 
• 処理 

入力形式：選択形式 
内容  ：「新番号を付番する」「在庫に加算」「取り込まない」「情報を上書きする」 
備考  ：書籍データ毎に処理選択ができます。 
注意点 ：処理確定後は修正ができません。ご注意ください。 

• その他の項目 
内容  ：重複した取り込みデータの全項目（選択されたレイアウト：日本の古本屋・旧古書データシステム・古書データリンクシステム）



2 書籍単品データ入力画面 2-4 書籍入力画面 
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2-4 書籍入力画面 
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2-4-1 書籍関連情報について① 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 

• 登録日  
入力形式：半角英数字 YYYY/MM/DD形式 
内容  ：書籍データの登録日 
注意点 ：初期値として処理日が表示されます。 

• 書籍 ID 
入力形式：入力不可 
内容  ：書籍データを管理している管理番号。 

書籍データの登録順に自動で番号が付番されます。 
• 分類 

入力形式：コード表より選択 
内容  ：コード表の▼ を押し、表示された一覧より選択 

• コード表 
内容  ： 一般的な書籍の分類  
例   ：コンピュータ、映画・演劇、ヨーロッパ文学等 

• 登録日 
入力形式：半角英数字 YYYY/MM/DD形式 
内容  ：書籍データの登録日 
注意点 ：初期設定として処理日が表示されます。 

• 書名（必須項目） 
入力形式：全角 
内容  ：書籍データに登録をする書名 

• 著者 
入力形式：全角 
内容  ：書籍データに登録をする書籍の著者名 

• 書名読み 
入力形式：全角ひらがな 
内容  ：書籍データに登録をする書名のよみ 
注意点 ：【書名】入力後に自動的に【書名】に入力した内容が 

「ひらがな」で表示されます。 
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2-4-1 書籍関連情報について② 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 著者読み  

入力形式：全角ひらがな 
内容  ：書籍データに登録をする書籍の著者名のよみ 
注意点 ：【著者】入力後に自動的に【著者】に入力した内容が 

「ひらがな」で表示されます。 
• 刊行年（入力選択） 

入力形式：選択 
内容  ：「和暦入力」または「西暦入力」を選択 

• 刊行年（和暦入力を選択した場合） 
入力形式：年号（選択）＋半角数字 
内容  ：書籍データに登録する書籍の刊行年 
入力方法：「和暦入力」を選択 左下の図① 

年号の一覧と右横の入力領域が白くなります。 
「昭和」をマウスでクリック 左下の図② 
入力領域に「昭」が表示されます。 
「年数を入力」 左下の図③ 
入力領域の「昭」の右横でマウスをクリックして、 
年数を入力してください。 

備考  ：明治以前の書籍を登録する場合は、 
年号をクリックせずに、直接入力領域に入力してください。 
入力後は、右横のグレーの領域に自動変換された西暦が 
表示されます。グレーの領域は編集できません。 
西暦の情報は参考としての表示です。 
書籍データは入力された和暦の年数で登録されます。 
 
 
 ① ②

③
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2-4-1 書籍関連情報について③ 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 刊行年（西暦入力を選択した場合） 

入力形式：半角数字 4桁 
内容  ：書籍データに登録する書籍の刊行年 
入力方法：「西暦入力」を選択 左下の図① 

右側の入力領域が白くなります。 
「年数を入力」左下の図② 
入力領域をマウスをクリックして、 
年数を入力してください。 

備考  ：入力後は、左横のグレーの領域に自動変換された和暦が 
表示されます。グレーの領域は編集できません。 
和暦の情報は参考としての表示です。 
書籍データは入力された西暦の年数で登録されます。 

• 出版元  
入力形式：全角 
内容  ：書籍データに登録をする書籍の出版会社名 
注意点 ：▼ を押すと、以前に登録した書籍データの【出版元】 

が表示されます。左下図③ 
その内容から選択して入力することができます。 

• 冊数 
入力形式：全角 
内容  ：書籍データに登録する書籍の冊数 例：上下、全 4冊 

• 価格（入力必須項目） 
入力形式：半角数字 
内容  ：書籍データに登録する書籍の価格 
注意点 ：初期値として 0が表示されます。 

• 在庫数 
入力形式：半角数値 
内容  ：書籍データに登録する書籍の在庫数 
注意点 ：初期値として 1が表示されます。 

 

① ②

③
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2-4-1 書籍関連情報について④ 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 解説 

入力形式 ：全角 
内容   ：書籍データに登録する書籍についての解説 
入力方法①：「解説」の下にある入力領域煮をクリックし 

直接入力する。 
入力方法②：「解説設定項目」の対象情報にチェックを付けて 

解説へ登録 ボタンを押し、 
入力領域に情報を張り付ける。左下図①。 

備考   ：解説設定項目について 
① 版刷 初版、重版のいずれかを選択。 
② 函、カバー、帯、線引、書込み  
存在する場合にチェックをクリックする。 

③ サイズ  
▼ を押すと、以前に登録した書籍データの【サイズ】
が表示されます。 

④ 版型 
▼ を押すと、以前に登録した書籍データの【版型】が
表示されます。 

注意点  ：解説のクリア ボタンを押すと、 
入力領域の情報は消去されます。 
「解説設定項目」からの入力後に、 
コメントを追加したい場合は、入力領域をクリックして追
加入力してください。 
 

 
 ①
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2-4-2 自店関連情報について① 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 

• 自店用分類  
入力形式：全角 
内容  ：書籍データの管理にて、自店として使用する分類名 
注意点 ：▼ を押すと、以前に登録した書籍データの【自店用分類】 

が表示されます。左下図① 
• 自店用在庫管理コード 

入力形式：半角数字 
内容  ：自店用としての書籍データ管理番号 
注意点 ：【自店情報登録・変更】画面にて、書籍 IDと連動するを 

選択した場合は編集不可。 
• フリーキーワード 

入力形式：全角 
内容  ：書籍データを管理する上でご自由に使用してください 

• メモ 
入力形式：全角 
内容  ：書籍データを管理する上でご自由に使用してください 

• 画像ファイルリンク先URL 
入力形式：半角英数字 
内容  ：登録 
注意点 ：▼ を押すと、以前に登録した書籍データの 

【画像ファイルリンク先URL】が表示されます。左下図② 
• 予備 1～予備 4 

入力形式：全角 
内容  ：書籍データを管理する上でご自由に使用してください 

 
 

①

②
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2-4-2 自店関連情報について② 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 自店用在庫管理コード（旧） 

入力形式：半角数字 
内容  ：以前に【自店用在庫管理コード】を利用されていて、 

【自店情報登録・変更】画面にて、書籍 IDと連動するへ 
変更された場合に、使用していた【自店用在庫管理コード】
が設定される。 

注意点 ：初期値として 0が表示されます。 
• 成人指定 

入力形式：選択 
内容  ：書籍データに登録する書籍の成人指定の有無 
注意点 ：初期値ではチェックOFFが表示されます。 

• ISBNコード 
入力形式：半角英数字 
内容  ：書籍データに登録する書籍の ISBNコード 
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2-4-3 検索結果画面について 
 

 
 

 
 

 
 

 検索までの説明 
• 書籍情報の登録時に、既に同名の書籍が登録されているかを調べる際に使用します。 
• 検査方法の例：【書籍関連情報】の【書名】に「ACCESS」と入力します。 
右横の書名で検索 ボタンを押します。 
書名に「ACCESS」が入っている書籍データの一覧が、画面下部に表示されます。 
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3 書籍検索画面 
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3-1 書籍検索画面について 
 用途 

帳票出力時や書籍情報修正時に、対象となる書籍データの検索時に使用します。 
 

 使用されるパターンについて 
① 編集用書籍データの検索 

表示された一覧の項目をダブルクリックし、書籍データ編集画面へ 
② 目録出力用書籍データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、目録出力対象書籍データの選択 
③ 【日本の古本屋】アップロード用書籍データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、アップロード対象書籍データの選択 
④ 注文受付用書籍データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、注文受付対象書籍データの選択 
 
②、③、④の場合は、在庫数が 1以上の書籍データのみ表示されます。 
 

 【条件検索】について 
設定された各検索条件に一致する書籍データを抽出し表示します。 
検索条件が複数設定されている場合は、AND条件として全ての条件を満たす書籍データを抽出します。 
 

 【全件表示】について 
検索条件に関係なく、登録されている全ての書籍データを表示します。 
※上記の②、③、④の場合は、在庫数 1以上の書籍データが全て表示されます。 
 

 【表示順】について 
検索後に表示された一覧の表示順を変更できます。初期設定は【書籍 ID】順となっています。 
【書名】順、【著者】順、【分類コード】順の表示順の変更ができます。 
目録作成時は、画面の表示順で帳票を出力します。 
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3-2 検索条件項目について① 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 分類 

入力形式：一覧より選択 
内容  ：▼ を押し、表示された一覧表より選択。一般的な書籍の分類  

例：コンピュータ、映画・演劇、ヨーロッパ文学等 
• 書籍 ID 

入力形式：半角数字 
内容  ：書籍 IDの範囲検索ができます。 
例   ：   12 ～     20 で検索 ⇒ 書籍 IDが 12 以上 20以下の書籍データを抽出。 

  12 ～       で検索 ⇒ 書籍 IDが 12 以上の書籍データを抽出。 
      ～     20 で検索 ⇒ 書籍 IDが 20 以下の書籍データを抽出 

• 自店用在庫管理コード 
入力形式：半角数字 
内容  ：自店用在庫分類コードの範囲検索ができます。 
例   ：   12 ～     20 で検索  

⇒ 自店用在庫分類コードが 12以上 20以下の書籍データを抽出。 
  12 ～       で検索  
⇒ 自店用在庫分類コードが 12以上の書籍データを抽出。 
      ～     20 で検索 ⇒ 自店用在庫分類が20以下の書籍データを抽出 

• 書籍名漢字 
入力形式：全角 
内容  ：書籍名漢字のあいまい検索ができます。 
例   ： ACCESS   で検索  

⇒ 「ACCESS 入門」、「はじめての ACCESS」を抽出。 
• 書籍名よみ 

入力形式：全角 
内容  ：書籍名よみのあいまい検索ができます。 
例   ： へん    で検索  

⇒ 「ACCESS 入門編」、「ACCESS応用編」、「データベースの編集を覚える」を抽出。 
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3-2 検索条件項目について② 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 価格 

入力形式：半角数字 
内容  ：価格の範囲検索ができます。 
例   ： ¥2000 ～  ¥5000 で検索 ⇒ 価格が¥2000 以上¥5000 以下の書籍データを抽出。 

 ¥2000 ～       で検索 ⇒ 価格が¥2000以上の書籍データを抽出。 
       ～  ¥5000 で検索 ⇒ 価格が¥5000以下の書籍データを抽出 

• 旧自店用在庫管理 
入力形式：半角数字 
内容  ：旧自店用在庫管理のあいまい検索ができます。 
例   ：   1 で検索  

⇒ 自店用在庫分類コードが 1、10、21の書籍データを抽出。 
• 著者名漢字 

入力形式：全角 
内容  ：著者名漢字のあいまい検索ができます。 
例   ： 谷   で検索  

⇒ 著者名が「谷川」、「大谷」、「長谷川」を抽出。 
• 著者名よみ 

入力形式：全角 
内容  ：著者名よみのあいまい検索ができます。 
例   ： しま  で検索  

⇒ 著者名よみが「嶋田」、「大島」、「サイエンス研究所 島本」を抽出。 
• 在庫状況 

入力形式：選択 
内容  ：書籍の在庫数の指定検索ができます。 
例   ：「すべて」他の検索条件に一致した全ての書籍データを抽出 

「在庫０」他の検索条件かつ在庫数が０の書籍データを抽出 
「在庫 1以上」他の検索条件かつ在庫数が 1以上の書籍データを抽出。 
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3-2 検索条件項目について③ 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 登録日 

入力形式：カレンダーボタンより選択 
内容  ：登録日の範囲検索ができます。 
例   ：  2004/03/01 ～  2004/04/01 で検索  

⇒ 登録日が 2004/03/01 以降 2004/04/01 以前の書籍データを抽出。 
例   ：  2004/03/01 ～             で検索  

⇒ 登録日が 2004/03/01 以降の書籍データを抽出。 
例   ：             ～  2004/04/01 で検索  

⇒ 登録日が 2004/04/01 以前の書籍データを抽出。 
• アップロード日 

入力形式：カレンダーボタンより 
内容  ：【日本の古本屋】へのアップロード日の範囲検索ができます。 
例   ：  2004/03/01 ～  2004/04/01 で検索  

⇒ アップロード日が 2004/03/01 以降 2004/04/01 以前の書籍データを抽出。 
例   ：  2004/03/01 ～             で検索  

⇒ アップロード日が 2004/03/01 以降の書籍データを抽出。 
例   ：             ～  2004/04/01 で検索  

⇒ アップロード日が 2004/04/01 以前の書籍データを抽出。 
 

• カレンダー 
内容  ：入力したい日付の右横の  ボタンを押すと、左図①のカレンダーが表示されます。 

カレンダーの入力したい日付をクリックします。 
対象の入力領域にクリックした日付が表示されます。左図② 
 
 

①

②
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3-3 検索結果一覧①について 
 

 
 

 検索結果画面①の説明 
• この結果画面は、一覧の項目をダブルクリックすると【書籍単品データ入力画面】へ遷移します。ダブルクリックをした書籍データの編集ができます。 
• 【メインメニュー】より書籍検索 ボタンを押すと検索結果画面①が表示されます。 
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3-4 検索結果一覧②について 
3-4-1 目録作成時 

 
 

 検索結果画面②（目録作成時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された書籍データを目録印刷対象として、【目録印刷イメージ】画面へ遷移します。 
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3-4-2 【日本の古本屋】アップロードデータ作成時 

 
 

 検索結果画面②（アップロードデータ作成時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された書籍データをアップロードデータへ出力します。 
• データ出力時後、選択された書籍データの項目【アップロード日】に処理日が設定されます。 
• 画面が表示された際に既にチェックが付いている書籍データは、【アップロード日】に日付が設定されていないデータです。 
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3-4-3 注文受付時 

 
 

 検索結果画面②（注文受付時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された書籍データを注文受付対象として、【注文確認】画面へ遷移します。 
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4 帳票 目録について 
4-1 目録（A4版）について 

 
 

 目録（A4版）の説明 
• 出力項目は、目録作成時に選択した書籍データの内容です。 
• 出力項目「No」は表示順で付番されます。 
• 出力項目「刊行年」は、書籍データに登録された形式（和暦または西暦）です。 
• 出力項目「価格」は、書籍データの価格を通貨表示（¥9,999）したものです。 
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4-2目録（校正一覧表）について 

 
 

 目録（校正一覧表）の説明 
• 出力項目は、目録作成時に選択した書籍データの内容です。 
• 出力項目「No」は表示順で付番されます。 
• 出力項目「刊行年」は、書籍データに登録された形式（和暦または西暦）です。 
• 出力項目「価格」は、書籍データの価格を通貨表示（¥9,999）したものです。 
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5 住所録データ入力画面 
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5-1 住所録データ入力画面について 
 用途 

住所録データの入力方法を選択します。 
 

 【自分で入力】について 
住所録の情報を手入力する画面へ遷移します。 
 

 【データの取り込み】について 
住所録データを CSVファイル（.csv）またはテキストファイル（.txt）より取り込めます。 
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5-2 データの取り込みについて 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、、備考等） 

• 取り込みデータレイアウトの選択 
入力形式：選択形式 
内容  ：「旧古書データベース」レイアウト 

「当システムデータベース」レイアウト 
注意点 ：レイアウト選択後にレイアウト一覧が表示されます。 

内容を確認してください。 
• 選択レイアウト一覧 

内容  ：選択されたレイアウトの内容を表示します。 
備考  ：「項目名」選択したレイアウトの項目名 

「属性」項目のデータ属性 例：文字、数値、日付 
「桁数」項目の桁数  
「設定先項目」システムの書籍データの設定先 

注意点 ：このレイアウトに一致したデータを用意してください。 
一致しない場合は正しくデータを取り込めません。 
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5-3 住所録入力画面 
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5-3-1 住所情報について① 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 

• 顧客 ID  
入力形式：入力不可 
内容  ：住所録データを管理している管理番号 

住所録データの登録順に自動で番号が付番されます。 
• 氏名（団体名といずれか入力必須項目） 

入力形式：全角 
内容  ：住所録データに登録する顧客氏名 

• 氏名のよみ 
入力形式：全角ひらがな 
内容  ：住所録データに登録する顧客氏名のよみ 
注意点 ：【氏名】入力後に自動的に【氏名】に入力した内容が 

「ひらがな」で表示されます。 
• 団体名（氏名といずれか入力必須項目） 

内容  ：住所録データに登録する顧客氏名  
• 団体名のよみ 

入力形式：全角ひらがな 
内容  ：住所録データに登録する顧客氏名のよみ 
注意点 ：【団体名】入力後に自動的に【団体名】に入力した内容 

「ひらがな」で表示されます。 
• 所属 

入力形式：全角 
内容  ：住所録データに登録をする顧客の所属先  

例：東京古書籍商業協同組合 
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5-3-1 住所情報について② 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 

• 本人住所 〒（入力必須項目）  
入力形式：半角英数字 999-9999形式  
内容  ：顧客の住所の郵便番号 
注意点  ：都道府県、住所の自動変換に使用します。正しく入力して
ください。 

• 本人住所 都道府県 
入力形式：全角 
内容  ：顧客の住所の都道府県 
注意点 ：【〒】を入力後に自動的に【〒】に入力した情報より 

検索された都道府県が表示されます。 
【〒】の入力情報に不備がある場合は、何も表示されませ
ん。 

• 本人住所 住所 
入力形式：全角 
内容  ：顧客の住所（○○区○○町まで） 
注意点 ：【〒】を入力後に自動的に【〒】に入力した情報より 

検索された都道府県以下の住所が表示されます。 
（○○区○○町） 
地域によっては、自動変換される範囲が変わりますのでご
注意ください。 
【〒】の入力情報に不備がある場合は、何も表示されませ
ん。 

• 本人住所 建物名 
入力形式：全角   
内容  ：顧客住所の尾部【〒】からの自動変換で表示された 

【都道府県】【住所】以降の情報（番地を含む） 
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5-3-1 住所情報について③ 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 

※ 送り先住所情報は宛名ラベルで使用します 
• 送り先住所 〒（入力必須項目）  

入力形式：半角英数字 999-9999形式  
内容  ：顧客の購入商品送り先の郵便番号 
注意点  ：都道府県、住所の自動変換に使用します。 

正しく入力してください。 
• 送り先住所 都道府県 

入力形式：全角 
内容  ：顧客の購入商品送り先の都道府県 
注意点 ：【〒】を入力後に自動的に【〒】に入力した情報より 

検索された都道府県が表示されます。 
【〒】の入力情報に不備がある場合は、何も表示されませ
ん。 

• 送り先住所 住所 
入力形式：全角 
内容  ：顧客の購入商品送り先の住所（○○区○○町まで） 
注意点 ：【〒】を入力後に自動的に【〒】に入力した情報より 

検索された都道府県以下の住所が表示されます。 
（○○区○○町） 
地域によっては、自動変換される範囲が変わりますのでご
注意ください。 
【〒】の入力情報に不備がある場合は、何も表示されませ
ん。 

• 送り先住所 建物名 
入力形式：全角   
内容  ：顧客の購入商品送り先の住所尾部 

【〒】からの自動変換で表示された 
【都道府県】【住所】以降の情報（番地を含む） 
 

本人住所と送り先住所が同じ場合は 
「本人住所と同じ」を選択してください。 
本人住所情報に入力した情報が、 
自動的に送り先住所情報に表示されます。 



5 住所録データ入力画面 5-3 住所録入力画面 
5-3-1 住所情報について 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 

 
- 44 - 

5-3-1 住所情報について④ 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 

• 電話 1 
入力形式：半角英数字 99-9999-9999形式 
内容  ：顧客の電話番号 

• 電話 2 
入力形式：半角英数字 99-9999-9999形式 
内容  ：顧客の電話番号  
備考  ：電話情報が複数ある場合に入力してください。 

• FAX 
入力形式：半角英数字 99-9999-9999形式   
内容  ：顧客の FAX番号 

• E-MAIL 
入力形式：半角英数字  
内容  ：顧客のインターネットメールアドレス 

• 備考 
入力形式：全角 
内容  ：顧客情報を管理する上でご自由に使用してください 
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6 住所録検索画面 
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6-1 住所録検索画面について 
 用途 

宛名ラベル出力時や顧客情報修正時に、対象となる住所録データの検索時に使用します。 
 

 使用されるパターンについて 
① 編集用住所録データの検索 

表示された一覧の項目をダブルクリックし、住所録データ編集画面へ 
② 宛名ラベル出力用住所録データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、宛名ラベル出力対象住所録データの選択 
③ 顧客一覧表出力用住所録データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、顧客一覧表出力対象住所録データの選択 
④ 注文受付用住所録データの検索 

表示された一覧の項目をダブルクリックし、注文受付対象住所録データの選択 
⑤ 削除用住所録データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、削除対象の住所録データの選択 
⑥ 注文履歴選択住所録データの検索 

表示された一覧の項目をダブルクリックし、注文検索画面へ 
 

 【条件検索】について 
設定された各検索条件に一致する住所録データを抽出し表示します。 
検索条件が複数設定されている場合は、AND条件として全ての条件を満たす住所録データを抽出します。 
 

 【全件表示】について 
検索条件に関係なく、登録されている全ての住所録データを表示します。 
 

 【表示順】について 
検索後に表示された一覧の表示順は【顧客 ID】順となっています。 
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6-2 検索条件項目について 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 顧客 ID 

入力形式：半角数字 
内容  ：顧客 IDの指定検索ができます。 

例：  1 で検索 ⇒ 顧客IDが 1の住所録データを抽出 
• 氏名 

入力形式：全角 
内容  ：顧客氏名のあいまい索ができます。 
例   ： 谷   で検索 ⇒ 顧客氏名が「谷川」「長谷川」「大谷」を抽出。 

• 団体名 
入力形式：全角 
内容  ：顧客団体名のあいまい索ができます。 
例   ： 書   で検索 ⇒ 顧客団体名が「○○書店」「○○図書館」を抽出。 

• 郵便番号 
入力形式：半角英数字 999-9999形式 ハイフン付きで検索します。 
内容  ：顧客本人住所の郵便番号のあいまい検索ができます。 
例   ： 101-  で検索 ⇒ 本人住所郵便番号が「101-0021」「101-0051」を抽出 

• 電話番号 
入力形式：半角英数字 
内容  ：顧客の電話 1、電話 2のあいまい検索ができます。 
例   ： 03    で検索 ⇒ 電話 1、電話 2が「03-9999-9999」「011-0399-0051」を抽出 
例   ： 03-    で検索 ⇒ 電話 1、電話 2が「03-9999-9999」「011-0399-0051」を抽出 
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6-3 検索結果一覧①について 
6-3-1 住所録検索時 

 
 

 検索結果画面①の説明 
• この結果画面は、一覧の項目をダブルクリックすると【住所情報データ入力画面】へ遷移します。 
• ダブルクリックをした住所録データの編集ができます。 
• 【メインメニュー】より住所録検索 ボタンを押すと検索結果画面①が表示されます。 



6 住所録検索画面 6-3 検索結果一覧①について 
6-3-2 注文受付時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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6-3-2 注文受付時 

 
 

 検索結果画面①の説明 
• この結果画面は、一覧の項目をダブルクリックすると【書籍検索画面】へ遷移します。 
• ダブルクリックをした住所録データの氏名・団体名が「書籍検索画面」の上部に表示されます。 
• 【メインメニュー】より注文受付 ボタンを押すと検索結果画面①が表示されます。 

 
 



6 住所録検索画面 6-3 検索結果一覧①について 
6-3-3 注文履歴時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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6-3-3 注文履歴時 

 
 

 検索結果画面①の説明 
• この結果画面は、一覧の項目をダブルクリックすると【注文検索画面】へ遷移します。 
• 注文データに登録された顧客一覧が表示されます。 
• 【メインメニュー】より注文履歴 ボタンを押すと検索結果画面①が表示されます。 

 



6 住所録検索画面 6-4 検索結果一覧②について 
6-4-1 宛名ラベル印刷時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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6-4 検索結果一覧②について 
6-4-1 宛名ラベル印刷時 

 
 

 検索結果画面②の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された住所録データを宛名ラベル印刷対象として、【宛名ラベル印刷イメージ】画面へ遷移します。 
 



6 顧客情報検索画面 6-4 検索結果一覧②について 
6-4-2 顧客一覧印刷時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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6-4-2 顧客一覧印刷時 

 
 

 検索結果画面②の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された住所録データを顧客一覧表印刷対象として、【顧客一覧印刷イメージ】画面へ遷移します。 

 



6 顧客情報検索画面 6-4 検索結果一覧②について 
6-4-3 住所録データ削除時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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6-4-3 住所録データ削除時 

 
 

 検索結果画面②の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された住所録データを削除対象として、住所録データの削除をします。 



7 帳票 顧客一覧について 
 

東京都古書籍商業協同組合 
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7 帳票 顧客一覧について 

 
 顧客一覧表の説明 
• 出力項目は、顧客一覧作成時に選択した住所録データの内容です。 
 



8 帳票 宛名ラベルについて 
 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 

 
- 55 - 

8 帳票 宛名ラベルについて 

 
 宛名ラベルの説明 
• 出力項目は、顧客一覧作成時に選択した住所録データの送り先住所の内容です。 
• 出力内容は上から「郵便番号」「都道府県」「住所」「住所尾部」「団体名」「所属」「氏名」です。 

 



9 【日本の古本屋】メール取り込みについて 
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9 【日本の古本屋】メール取り込みについて 

 
 



9 【日本の古本屋】メール取り込みについて 9-1 【日本の古本屋】メール取り込み画面について 
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9-1 【日本の古本屋】メール取り込み画面について 
 用途 

【日本の古本屋】からの注文メールを書籍データ、住所録データ、注文データ、注文明細データへの反映時に使用します。 
 

 【メール貼付】について 
注文メールの本文を画面に貼り付けます。 
 

 【内容チェック】について 
貼り付けられたメールの内容を住所録データ、書籍データと比較しチェックをします。 
 

 【取り込み】について 
チェック後のメールの内容を住所録データへ反映させ、《注文確認画面》を表示します。 

 



9 【日本の古本屋】メール取り込みについて 9-2 メール貼り付け領域について 
 

東京都古書籍商業協同組合 
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9-2 メール貼り付け領域について 
 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• メール貼り付け領域 

入力形式：ボタンメール貼付を押す 
内容  ：コピーされた情報が張り付きます 
注意点 ：ボタンメール貼付を押す直前にコピーされた内容が張り付きます。 

メールの内容は編集をせずにそのまま貼り付けてください。 
正しく内容を取り込めない場合があります。 
 
 



9 【日本の古本屋】メール取り込みについて 9-3 顧客情報について 
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9-3 顧客情報について 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• お客様情報 

入力形式：入力不可 
内容  ：メール内容のお客様情報 
注意点 ：郵便番号はハイフン付きの場合はそのまま表示します。 

ハイフンがない場合は、3桁以上の場合は編集して表示します。 
例：「999-9999」⇒「999-9999」、「999」⇒「999-」、「1234」⇒「123-4」 

• メッセージ 
入力形式：入力不可 
内容  ：メール内容のお客様名、TEL と一致する住所録データのチェック結果 
備考  ：チェックで、住所録データにメールのお客様が存在した場合 

「データが既に登録されています。上書きします。」が表示されます。 
存在しなかった場合 
「データを追加します。」が表示されます。 
 
 
 



9 【日本の古本屋】メール取り込みについて 9-4 書籍情報について 
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9-4 書籍情報について 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 注文書籍情報 

入力形式：入力不可 
内容  ：メール内容の書籍情報 
備考  ：複数の書籍注文時には複数件内容が表示されます。 

• メッセージ 
入力形式：入力不可 
内容  ：メール内容の自店用在庫管理コードと一致する書籍データのチェック結果 
備考  ：チェックで書名が相違した場合 

「書名が書籍テーブルの内容と一致しません」が表示されます。 
チェックで刊行年が相違した場合 
「刊行年が書籍テーブルの内容と一致しません」が表示されます。 
チェックで対象書籍データの在庫数が 0だった場合 
「在庫がありません」が表示されます。 
 

注意点 ：複数の書籍注文時は、注文書籍情報の 
でデータを選択してください。 

選択したデータへのメッセージが表示されます。 
 
 



10 出品明細データ入力画面  
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10 出品明細データ入力画面 

 



10 出品明細データ入力画面 10-1 出品明細データ入力画面について  

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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10-1 出品明細データ入力画面について 
 用途 

出品明細データの入力方法を選択します。 
 

 【自分で入力】について 
出品明細データの情報を手入力する画面へ遷移します。 
 

 【データの取り込み】について 
出品明細データを CSVファイル（.csv）またはテキストファイル（.txt）より取り込めます。 



10 出品明細データ入力画面 10-2 データ取り込みについて  

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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10-2 データの取り込みについて 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、、備考等） 

• 選択レイアウト一覧 
内容  ：当システムの出品明細レイアウトの内容を表示します。 
備考  ：「項目名」選択したレイアウトの項目名 

「属性」項目のデータ属性 例：文字、数値、日付 
「桁数」項目の桁数  
「設定先項目」システムの書籍データの設定先 

注意点 ：このレイアウトに一致したデータを用意してください。 
一致しない場合は正しくデータを取り込めません。 
 
 



10 出品明細データ入力画面 10-3 出品明細データ入力画面 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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10-3 出品明細データ入力画面 

 
 



10 出品明細データ入力画面 10-3 出品明細データ入力画面 
10-3-1 出品明細情報について 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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10-3-1 出品明細情報について① 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 出品日（入力必須項目）  

入力形式：カレンダーより選択 
内容  ：出品明細データに登録する出品日 
注意点 ：初期状態として処理日が表示されます。 

複数件数入力時は直前に編集を行った出品明細データの 
登録日が表示されます。 

• 記号（入力必須項目） 
入力形式：半角数字 4桁 
内容  ：出品明細データに登録する記号 
注意点 ：複数件数入力時は直前に編集を行った出品明細データの 

記号が表示されます。 
• 番号（入力必須項目） 

入力形式：半角数字 
内容  ：出品明細データに登録する出品日、記号毎の番号 
注意点 ：【出品日】【記号】の入力後に自動的に不番されます。 

• 書名（入力必須項目） 
入力形式：全角 
内容  ：出品明細データに登録する書名 

• 書名よみ 
入力形式：全角ひらがな 
内容  ：出品明細データに登録する書名のよみ 
注意点 ：【書名】入力後に自動的に【書名】に入力した内容が 

「ひらがな」で表示されます。 
• 数量 

入力形式：半角数字 
内容  ：出品明細データに登録をする数量 

• 単位 
入力形式：全角 
内容  ：出品明細データに登録をする単位 
注意点 ：▼ を押すと、以前に登録した出品明細データの【単位】 

が表示されます。左下図① 

①



10 出品明細データ入力画面 10-3 出品明細データ入力画面 
10-3-1 出品明細情報について 
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10-3-1 出品明細情報について② 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 備考  

入力形式：全角 
内容  ：出品明細データに登録する出品書籍の備考 
注意点 ：交換会用の封筒に印字されます 

• メモ 
入力形式：半角数字 
内容  ：出品明細データを管理する上でご自由に使用してください 

 



10 出品明細データ入力画面 10-3 出品明細データ入力画面 
10-3-2 同日同記号の出品リストについて 

東京都古書籍商業協同組合 
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10-3-2 同日同記号の出品リストについて 
 

 
 

 リスト表示内容 
• 出品明細データ登録時に、同出品日・同記号で既に登録されている出品明細データを表示します。 
 



11 出品明細データ検索画面 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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11 出品明細データ検索画面 

 



11 出品明細データ検索画面 11-1 出品明細データ検索画面について 

東京都古書籍商業協同組合 
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11-1 出品明細データ検索画面について 
 用途 

出品用封筒印刷時や出品明細データ修正時に、対象となる出品明細データの検索に使用します。 
 

 使用されるパターンについて 
① 編集用出品明細データの検索 

表示された一覧の項目をダブルクリックし、出品明細データ編集画面へ 
② 封筒出力用出品明細データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、封筒出力対象出品明細データの選択 
③ 出品明細書出力用出品明細データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、出品明細書出力対象出品明細データの選択 
④ エクストラネット用登録事前データ作成用出品明細データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、登録事前データ出力対象出品明細データの選択 
⑤ 古書組合用 CSV ファイル出力用出品明細データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、CSV ファイル出力対象出品明細データの選択 
⑥ 削除用出品明細データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、削除対象出品明細データの選択 
 

 【条件検索】について 
設定された各検索条件に一致する出品明細データを抽出し表示します。 
検索条件が複数設定されている場合は、AND条件として全ての条件を満たす出品明細データを抽出します。 
 

 【全件表示】について 
検索条件に関係なく、登録されている全ての出品明細データを表示します。 
 

 項目編集について 
全ての使用パターンで、検索結果一覧表の【番号】の編集ができます。 
封筒、出品明細書の出力時に編集してください。 
 

 【表示順】について 
検索後に表示された一覧の表示順は【出品日】【記号】【番号】順となっています。 
 
 



11 出品明細データ検索画面 11-2 検索条件項目について 
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11-2 検索条件項目について 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 書籍名漢字 

入力形式：全角 
内容  ：書籍名漢字のあいまい検索ができます。 
例   ：ACCESS   で検索  

⇒ 「ACCESS 入門」、「はじめての ACCESS」を抽出。 
• 書籍名よみ 

入力形式：全角 
内容  ：書籍名よみのあいまい検索ができます。 
例   ：へん    で検索  

⇒ 「ACCESS 入門編」、「ACCESS応用編」、「データベースの編集を覚える」を抽出。 
• 出品日 

入力形式：カレンダーより選択 
内容  ：出品日の範囲検索ができます。 
例   ：  2004/03/01 ～  2004/04/01 で検索  

⇒ 出品日が 2004/03/01 以降 2004/04/01 以前の出品明細データを抽出。 
例   ：  2004/03/01 ～             で検索  

⇒ 出品日が 2004/03/01 以降の出品明細データを抽出。 
例   ：             ～  2004/04/01 で検索  

⇒ 出品日が 2004/04/01 以前の出品明細データを抽出。 
• カレンダー 

内容  ：入力したい日付の右横の  ボタンを押すと、左図①のカレンダーが表示されます。 
カレンダーの入力したい日付をクリックします。 
対象の入力領域にクリックした日付が表示されます。左図② 

• 記号 
入力形式：半角数字 4桁 
内容  ：記号のあいまい検索ができます。 
例   ： 10  で検索 ⇒ 記号が「1012」「1101」を抽出 

 
 

① 

②
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11-3 検索結果一覧①について 
 

 
 

 検索結果画面①の説明 
• この結果画面は、一覧の項目をダブルクリックすると【出品明細データ入力画面】へ遷移します。ダブルクリックをした出品明細データの編集ができます。 
• 【メインメニュー】より出品明細データ検索 ボタンを押すと検索結果画面①が表示されます。 

 



11 出品明細データ検索画面 11-4 検索結果一覧②について 
11-4-1 封筒印刷時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 

 
- 72 - 

11-4 検索結果一覧②について 
11-4-1 封筒印刷時 

 
 

 検索結果画面②（封筒印刷時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された出品明細データを封筒印刷対象として、【封筒印刷イメージ】画面へ遷移します。 



11 出品明細データ検索画面 11-4 検索結果一覧②について 
11-4-2 出品明細書印刷時 
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11-4-2 出品明細書印刷時 

 
 

 検索結果画面②（出品明細書印刷時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された出品明細データを出品明細書印刷対象として、【出品明細書印刷イメージ】画面へ遷移します。 

 



11 出品明細データ検索画面 11-4 検索結果一覧②について 
11-4-3 事前登録データ作成時 

東京都古書籍商業協同組合 
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11-4-3 登録事前データ作成時 

 
 

 検索結果画面②（事前登録データ作成時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された出品明細データをエクストラネット事前登録データ出力対象として出力します。 



11 出品明細データ検索画面 11-4 検索結果一覧②について 
11-4-4 CSVデータ作成時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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11-4-4  CSVデータ作成時 

 
 

 検索結果画面②（CSVデータ作成時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された出品明細データを古書組合への CSVデータ出力対象として出力します。 



11 出品明細データ検索画面 11-4 検索結果一覧②について 
11-4-5 出品明細データ削除時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 

 
- 76 - 

11-4-5 出品明細データ削除時 

 
 

 検索結果画面②（出品明細データ削除時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された出品明細データを削除対象として、出品明細データを削除します。 



12 帳票 封筒について 12-1 封筒（通常印刷）について 
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12 帳票 封筒について 
12-1 封筒（通常印刷）について 

 
 

 封筒（通常印刷）の説明 
• 出力項目は、封筒印刷時に選択した出品明細データの内容です。 
• 出力項目「明細・備考」は出品明細データの【備考】が出力されます。 
• 封筒へ直接印字します。印刷時はプリンターに封筒をセットしてください。 

 



12 帳票 封筒について 12-2 封筒（手書き用印刷 罫線のみ）について 
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12-2 封筒（手書き用印刷 罫線のみ）について 

 
 

 封筒（通常印刷）の説明 
• 封筒のデザインのみ印刷します。手書き用として使用してください。 
• 封筒へ直接印字します。印刷時はプリンターに封筒をセットしてください。 



12 帳票 封筒について 12-3 封筒（シール印刷 2×4）について 
 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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12-3 封筒（シール用印刷 2×4）について 

 
 

 封筒（シール用印刷 2×4）の説明 
• 封筒に貼るシールを印刷します。 
• 出力項目は、封筒印刷時に選択した出品明細データの内容です。 
• ラベルシールへ直接印字します。印刷時はプリンターに 2×4のラベルシールをセットしてください。 



12 帳票 封筒について 12-4 封筒（シール印刷 2×5）について 
 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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12-4 封筒（シール用印刷 2×5）について 

 
 

 封筒（シール用印刷 2×5）の説明 
• 封筒に貼るシールを印刷します。 
• 出力項目は、封筒印刷時に選択した出品明細データの内容です。 
• ラベルシールへ直接印字します。印刷時はプリンターに 2×5のラベルシールをセットしてください。 



13 出品明細書について 
 

東京都古書籍商業協同組合 
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13 出品明細書について 

 
 出品明細書の説明 
• 出品日、記号毎に印刷します。 
• 出力項目は、出品明細書印刷時に選択した出品明細データの内容です。 
• 出力項目「明細・備考」は出品明細データの【備考】が出力されます。 



14 注文確認画面  

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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14 注文確認画面 

 
 



14 注文確認画面 14-1 注文確認画面について  

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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14-1 注文確認画面について 
 用途 

注文受付の内容を確認します。各金額の変更ができます。 
 

 【印刷のみ】について 
注文情報としての登録はせずに、選択された請求書・見積書・納品書を印刷します。 
 

 【注文確定】について 
画面に表示されている内容で注文データが作成されます。 
注文主の住所録データの注文回数が 1プラスされます。 
注文対象の書籍データの在庫数が 1マイナスされます。 



14 注文確認画面 14-2 注文確認画面項目について  

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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14-2 注文確認画面項目について 
 各項目の説明（内容、注意点、備考等） 

• 顧客名（団体） 
内容  ：注文受付をした住所録データの団体名 

• 顧客名（氏名） 
内容  ：注文受付をした住所録データの氏名 

• 合計金額 
内容  ：注文受付対象書籍データの価格合計 ＋  

送料（送料を書籍代に含まない場合）＋ 
消費税（外税の場合） 

• 注文確認日 
内容  ：処理日 

• 書籍 Id 
内容  ：注文受付対象書籍データの書籍 ID 

• 書名 
内容  ：注文受付対象書籍データの書名 

• 数量 
内容  ：注文受付対象書籍データの数量 

• 価格 
内容  ：注文受付対象書籍データの価格 

• 消費税 
内容  ：注文受付対象書籍データの消費税 

• 小計（価格 
内容  ：注文受付対象書籍データの価格合計 

• 小計（消費税） 
内容  ：注文受付対象書籍データの消費税合計 

• 消費税 
内容  ：注文受付対象書籍データの消費税合計 

• 送料 
内容  ：送料を書籍に含まない場合の送料 

• 合計 
内容  ：注文受付対象書籍データの価格合計 ＋  

送料（送料を書籍代に含まない場合）＋ 
消費税（外税の場合） 
 



15 注文情報検索画面 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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15 注文情報検索画面 

 



15 注文情報検索画面 15-1 注文情報検索画面について 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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15-1 注文情報検索画面について 
 用途 

請求書等印刷時や入金結果反映時に、対象となる注文データの検索に使用します。 
 

 使用されるパターンについて 
① 注文履歴の表示 

表示された一覧の項目をクリックすると、画面下部の【詳細情報】に注文情報の詳細が表示されます 
② 請求書印刷用注文データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、請求書印刷対象注文データの選択 
③ 納品書印刷時注文データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、納品書印刷対象注文データの選択 
④ 見積書印刷時注文データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、見積書印刷対象注文データの選択 
⑤ 価格認定書印刷時注文データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、価格認定書印刷対象注文データの選択 
⑥ 入金結果処理時注文データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、入金結果反映データの選択 
⑦ 削除用注文データの検索 

表示された一覧の左端項目のチェックをクリックし、削除対象注文データの選択 
 

 【条件検索】について 
設定された各検索条件に一致する注文データを抽出し表示します。 
検索条件が複数設定されている場合は、AND条件として全ての条件を満たす注文データを抽出します。 
 

 【全件表示】について 
検索条件に関係なく、登録されている全ての注文データを表示します。 
 

 【表示順】について 
検索後に表示された一覧の表示順は、注文受付順となっています。 
 
 



15 注文情報検索画面 15-2 検索条件項目について 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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15-2 検索条件項目について① 

 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 注文 Id 

入力形式：半角数字 
内容  ：注文 IDの完全一致検索ができます。 

• 顧客 ID 
入力形式：半角数字 
内容  ：顧客 IDの完全一致検索ができます。 
例   ：4  で検索 ⇒ 顧客 ID「4」の顧客の注文情報を全て抽出。 

• 注文日 
入力形式：カレンダーより選択 
内容  ：注文日の範囲検索ができます。 
例   ：  2004/03/01 ～  2004/04/01 で検索  

⇒ 注文日が 2004/03/01 以降 2004/04/01 以前の注文データを抽出。 
例   ：  2004/03/01 ～             で検索  

⇒ 注文日が 2004/03/01 以降の注文データを抽出。 
例   ：             ～  2004/04/01 で検索  

⇒ 注文日が 2004/04/01 以前の注文データを抽出。 
• 請求書印刷日 

入力形式：カレンダーより選択 
内容  ：請求書印刷日の完全一致検索ができます。 
例   ：  2004/03/01  で検索 ⇒ 請求書印刷日が 2004/03/01 の注文データを抽出。 

• 納品書印刷日 
入力形式：カレンダーより選択 
内容  ：納品書印刷日の完全一致検索ができます。 
例   ：  2004/03/01  で検索 ⇒ 納品書印刷日が 2004/03/01 の注文データを抽出。 

• 見積書印刷日 
入力形式：カレンダーより選択 
内容  ：見積書印刷日の完全一致検索ができます。 
例   ：  2004/03/01  で検索 ⇒ 見積書印刷日が 2004/03/01 の注文データを抽出。 

• カレンダー 
内容  ：入力したい日付の右横の  ボタンを押すと、左図①のカレンダーが表示されます。 

カレンダーの入力したい日付をクリックします。 
対象の入力領域にクリックした日付が表示されます。 

①



15 注文情報検索画面 15-2 検索条件項目について 
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15-2 検索条件項目について② 
 各項目の説明（入力形式、内容、注意点、備考等） 
• 状況選択 

入力形式：選択形式 
内容  ：注文データの状況 

すべて ⇒ 全ての注文データを抽出 
未入金の注文 ⇒ 顧客からの入金が確認されていない注文データを抽出 
入金済の注文 ⇒ 顧客からの入金確認済の注文データを抽出 
キャンセルされた注文 ⇒ 注文受付後にキャンセルされた注文データを抽出 
 

 



15 注文情報検索画面 15-3 検索結果一覧①について 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 

 
- 89 - 

15-3 検索結果一覧①について 
 

 
 

 検索結果画面①の説明 
• この結果画面は、前画面で選択された顧客の注文情報を表示します。 
• 一覧の項目をクリックすると【詳細情報】へ注文情報の詳細が表示されます。 
• 【ステータス】を変更できます。キャンセルへ変更した場合は、書籍データの在庫数を 1プラスします。顧客情報の注文回数を 1マイナスします。 

 



15 注文情報検索画面 15-4 検索結果一覧②について 
15-4-1 請求書印刷時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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15-4 検索結果一覧②について 
15-4-1 請求書印刷時 

 
 

 検索結果画面②（請求書印刷時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された注文データを請求書印刷対象として、【請求書印刷イメージ】画面へ遷移します。 
• 画面表示時点でチェックがオンになっているデータは、請求書の印刷が一度も行われていないデータです。 



15 注文情報検索画面 15-4 検索結果一覧②について 
15-4-2 納品書印刷時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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15-4-2 納品書印刷時 

 
 

 検索結果画面②（納品書印刷時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された注文データを納品書印刷対象として、【納品書印刷イメージ】画面へ遷移します。 
• 画面表示時点でチェックがオンになっているデータは、納品書の印刷が一度も行われていないデータです。 

 



15 注文情報検索画面 15-4 検索結果一覧②について 
15-4-3 見積書印刷時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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15-4-3 見積書印刷時 

 
 

 検索結果画面②（見積書印刷時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された注文データを見積書印刷対象として、【見積書印刷イメージ】画面へ遷移します。 
• 画面表示時点でチェックがオンになっているデータは、見積書の印刷が一度も行われていないデータです。 

 



15 注文情報検索画面 15-4 検索結果一覧②について 
15-4-4 価格認定書印刷時 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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15-4-4 価格認定書印刷時 

 
 

 検索結果画面②（価格認定書印刷時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された注文データを価格認定書印刷対象として、【価格認定書印刷イメージ】画面へ遷移します。 

 
 



15 注文情報検索画面 15-4 検索結果一覧②について 
15-4-5 入金確定時 

東京都古書籍商業協同組合 
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15-4-5 入金確定時 

 
 

 検索結果画面②（入金確定時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択された注文データを入金確定対象として、ステータスを入金済へ変更します。 
• 表示されているデータは、ステータスが未入金の注文データのみです。 

 
 



15 注文情報検索画面 15-4 検索結果一覧②について 
15-4-6 注文データ削除時 
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15-4-6 注文データ削除時 

 
 

 検索結果画面②（注文データ削除時）の説明 
• この結果画面は、一覧の左項目のチェックをクリックし対象データの選択とします。 
• 選択されたデータを削除対象として注文データを削除します。 

 



16 帳票 注文帳票について 16-1 請求書について 
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16 帳票 注文帳票について 
16-1 請求書について 

 
 請求書の説明 
• 出力項目、Noは注文データの受付順に付番される注文データ管理番号です。 
• 出力項目、日付は請求書印刷時に入力した記載日です。 
• 出力項目、振込先は【自店情報登録・変更画面】で入力した自店情報の内容です。 
• 出力項目、宛先は請求書印刷時に選択した顧客名です。 
• 出力項目、書名・数量・金額・小計・消費税・送料・合計・ご請求額は請求書印刷時に選択した注文データの内容です。 



16 帳票 注文帳票について 16-2 納品書について 
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16-2 納品書について 

 
 納品書の説明 
• 出力項目、Noは注文データの受付順に付番される注文データ管理番号です。 
• 出力項目、日付は納品書印刷時に入力した記載日です。 
• 出力項目、振込先は【自店情報登録・変更画面】で入力した自店情報の内容です。 
• 出力項目、宛先は納品書印刷時に選択した顧客名です。 
• 出力項目、書名・数量・金額・小計・消費税・送料・合計・合計金額は納品書印刷時に選択した注文データの内容です。 



16 帳票 注文帳票について 16-3 見積書について 
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16-3 見積書について 

 
 見積書の説明 
• 出力項目、Noは注文データの受付順に付番される注文データ管理番号です。 
• 出力項目、日付は見積書印刷時に入力した記載日です。 
• 出力項目、振込先は【自店情報登録・変更画面】で入力した自店情報の内容です。 
• 出力項目、宛先は見積書印刷時に選択した顧客名です。 
• 出力項目、書名・数量・金額・小計・消費税・送料・合計・合計金額は見積書印刷時に選択した注文データの内容です。 



16 帳票 注文帳票について 16-4 古書価格認定書について 
 

東京都古書籍商業協同組合 
株式会社スリー・エー・システムズ 
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16-4 古書価格認定書について 

 
 

 価格認定書の説明 
• 出力項目は価格認定書印刷時に選択した注文データの内容です。 
 


